immokontur

Verwalter - WE&HNGROUP

Die immokontur GmbH & Co KG verwaltet Wohngebaude in Erfurt, Gera, Gotha und Halle. Unsere Arbeitsweise ist weitgehend
digital und wird standortiibergreifend praktiziert. Neuer Bestand wird laufend generiert durch Neubauprojekte eines
Bautrégers (siehe tempus24.de).

Wir suchen zum niachstmaglichen Termin in Halle (Saale) eine/n

Buchhalter(in) in der Hausverwaltung - Vollzeit

FOLGENDE AUFGABEN ERWARTEN SIE:

)

)

Erstellung der Jahresabrechnungen

Erstellung von Wohngeld- und
Betriebskostenabrechnungen

vollstandige Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung der
WEG & SEV

Zahlungsverkehr inkl. Kontierung und Rechnungspriifung

Buchung und Uberwachung von Miet- u.
Wohngeldzahlungen /Mahnwesen

Lastschrifteinzug
Stammdatenerfassung und Bearbeitung
teamorientiertes Arbeiten im Firmenverbund

WIR WUNSCHEN UNS VON IHNEN:

)

mehrjahrige Berufserfahrung in der WEG/MV
-Buchhaltung

eigenstandige und strukturierte Arbeitsweise

ausgepragte Dienstleistungsorientierung und
Kontaktfreude

Sorgfalt, Genauigkeit, Eigeninitiative und Engagement
professioneller Umgang mit Eigentiimern und Mietern

Erfahrung bei der Belegpriifung und bei
Eigentiimerversammlungen

Fiihrerschein Klasse B

INTERESSE GEWECKT?

» weitgehend ,papierlose” Arbeitsweise

v fundierte Kenntnisse in MS-Office und idealerweise
DOMUS oder IMMOWARE Hausverwaltungssoftware

SIE PASSEN ZU UNS ...

... wenn Sie unsere Leidenschaft fiir Immobilien teilen, hohe
Anspriiche an sich selbst stellen und Freirdume fiir lhre Ideen
schatzen. Wir bieten Rahmenbedingungen, die Ihnen eine
gute Balance zwischen Beruf und Privatem ermdglichen.

DARUBER HINAUS BIETEN WIR:
»  Einstellung fiir 40 Wochenstunden
»  Gestaltungsfreirdume und ein angemessenes Gehalt

»  eine langfristige Perspektive und attraktive
Entwicklungsmadglichkeiten in einem
angenehmen, familidren, Betriebsklima mit kurzen
Entscheidungswegen

»  gleitende Arbeitszeiten und 30 Tage Urlaub

»  gute Bezahlung (in Anlehnung an den Tarifvertrag
fiir Beschaftigte der Grundstiicks- und
Wohnungswirtschaft) mit Bonusregelung und
vermogenswirksamen Leistungen

»  Notebook als mobiler Arbeitsplatzrechner

v freundliche und hilfsbereite Kollegen in einem modernen
Arbeitsumfeld

Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekréftige Bewerbung per Mail an: info@mmokontur.de
Bitte geben Sie auch lhre Gehaltsvorstellung sowie den méglichen Eintrittstermin an.
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